
 

 

GUÍA PRÁCTICA 

 

¿Cómo crear carteles y piezas de comunicación? 

Esta guía ha sido creada para que parroquias, movimientos, diócesis y grupos puedan 
crear fácilmente carteles y materiales de comunicación para anunciar actividades 
relacionadas con la Visita del Papa León XIV a España. 

No es necesario tener conocimientos de diseño. 

Puedes utilizar programas sencillos como: 

• Canva 
• PowerPoint 
• Word 
• También puedes acudir a una imprenta con el archivo de Illustrator incluido si 

necesitas ayuda técnica. 

 

Materiales que encontrarás en la carpeta 

Para facilitar el trabajo, se incluyen todos los elementos necesarios. 

En la carpeta encontrarás imágenes en PNG sin fondo y archivos como: 

• Logos oficiales 
• Lema oficial 
• Leyendas oficiales 



• Tipografías oficiales 
• Fotos del Papa en blanco y negro 
• Fotos del Papa con degradado aplicado 
• Ejemplos de pósters 
• Dos maquetas base 
• Colores oficiales 
• Degradados oficiales 
• Manual de marca 
• Archivo editable en Illustrator 

Usa únicamente estos materiales. 

No es necesario crear nuevos elementos. 

 

Antes de empezar 

Cada pieza puede hacerse al tamaño que necesites. 

Por ejemplo: 

• A4 
• A3 
• Pantalla digital 
• Redes sociales 
• Pancartas 
• Anuncios parroquiales 

Puedes elegir el tamaño libremente. 

*Lo importante es respetar los colores, el logo y la estructura visual. 

 

PASO 1 

Crear el fondo 

El fondo es lo primero que debes hacer. 

Puedes elegir: 

Fondo claro o Fondo degradado 

Los colores y degradados oficiales están incluidos en la carpeta. 



 

Opción 1 — Fondo claro  

Es la opción más sencilla. 

Especialmente si no tienes experiencia en diseño. 

Pasos: 

1. Crea una página nueva 
2. Elige el tamaño 
3. Aplica un color claro usando los códigos oficiales 

Ejemplos: 

Blanco 

Gris claro 

Color claro del manual 

El fondo debe cubrir toda la página. 

 

Opción 2 — Fondo degradado 

Los degradados son un elemento importante del estilo visual. 

Debes crearlos usando los colores oficiales incluidos. 

¿Cómo crear un degradado en Canva? 

Crear página nueva 

Ir a: 

Elementos → Degradados 

Elegir un degradado simple 

Cambiar los colores usando los códigos oficiales que se encuentran en el manual adjunto. 

Ajustar la dirección: 

Preferiblemente vertical 
 

¿Cómo crear un degradado en PowerPoint o Word? 



Insertar un rectángulo 

Clic derecho 

Formato de forma 

Elegir: 

Relleno → Degradado 

Añadir los colores oficiales 

Ajustar dirección vertical 

 

Si tienes dudas 

Puedes usar siempre el fondo claro. 

Es totalmente válido. 

 

PASO 2 

Colocar la imagen del Papa 

Después de crear el fondo, añade la imagen. 

Puedes usar: 

• Fotos en blanco y negro del Papa, de la Parroquia o Comunidad 
• Fotos con degradado ya aplicado 
• Estas imágenes ya están preparadas. 

*No modificar los colores. 

 

Recomendaciones: 

La imagen debe ser: 

Grande, clara y visible 

Ubicación recomendada: 

• Parte inferior 
• Lateral 



• Ocupando buena parte del cartel 

El Papa, la Parroquia o la comunidad deben ser el elemento principal.  

*No se debe colocar más de una foto. 

 

PASO 3 

Añadir el logo oficial 

El logo siempre debe colocarse: 

Parte superior izquierda 

Muy importante: 

• Logo a color → solo sobre fondo claro 
• Logo blanco → sobre fondo degradado 

Nunca: 

✘ cambiar colores 
✘ estirar 
✘ deformar 
✘ añadir sombras 

 

PASO 4 

Añadir el lema oficial 

El lema es: 

Alzad la mirada (Jn 4,35) 

Debe colocarse: 

Cerca de la imagen principal  
En la parte inferior 

Usar siempre: 

El archivo oficial incluido con la tipografía aprobada 

*No escribirlo manualmente. 



 

PASO 5 

Añadir la información del evento 

Ahora añade el contenido. 

Ejemplos: 

Fecha 

Lugar 

Nombre del evento 

Breve explicación 

Ejemplo: 

Vigilia diocesana 
Parroquia San José 
12 de mayo — 20:00 h 

 

Reglas para el texto 

Título: 

• Grande 
• Visible 

Subtítulo: 

• Más pequeño 

Texto: 

Claro y breve 

*Evitar textos demasiado largos. 

 

PASO 6 

Añadir la información final 

En la parte inferior incluir: 



• Leyenda oficial 
• Página web 

Siempre incluir: 

conelpapa.es 

Esto es muy importante. 

 

¿Cómo usar las maquetas? 

Se incluyen: 

Maqueta 1 

Maqueta 2 

Puedes usarlas como guía. 

Simplemente: 

Copiar la estructura y cambiar los textos 

 

Ejemplos incluidos 

En la carpeta encontrarás: 

Ejemplo póster 1 

Ejemplo póster 2 

Ejemplo póster 3 

Puedes inspirarte en ellos. 

 

Reglas importantes 

Para mantener una imagen común en toda España: 

Usar solo materiales oficiales 

No usar: 

• otro tipo de imágenes o imágenes a color 



• otras tipografías 
• otros colores 

Consultar siempre el manual de marca. (MIC) 

Mantener espacios limpios 

Evitar: 

• sobrecargar 
• añadir demasiados elementos 
• usar muchos colores 

Menos es más. 

Mantener buena legibilidad 

El texto debe ser: 

Fácil de leer, con buen contraste 

Evitar: 

Texto oscuro sobre fondos muy oscuros o textos sobre zonas complejas 

 

Tamaños recomendados 

Puedes elegir el tamaño libremente. 

Ejemplos útiles: 

Carteles: 

A4, A3 

Pantallas: 

Vertical, horizontal 

Redes sociales: 

Formato cuadrado, formato vertical 

 

Para impresión 

Si necesitas imprimir: 



Puedes: 

Eportar como PDF 
Acudir a imprenta para asesoría 

También puedes entregar: 

El archivo Illustrator incluido, así ellos podrán ayudarte. 

 

Errores comunes (evítalos) 

• Cambiar colores 
• Cambiar las tipografías 
• Usar logos distintos (excepto el de la Parroquia, comunidad o movimiento) 
• Hacer la imagen del Papa demasiado pequeña 
• Usar demasiados elementos 
• Inventar degradados nuevos 

 

Si tienes dudas, necesitas más materiales o asesoría 

Puedes escribir a: 

imagen@conelpapa.es 

Estaremos encantados de ayudarte. 

 

El objetivo de esta guía es que todas las piezas en España tengan una imagen común, clara 
y reconocible, que ayude a comunicar la alegría y la unidad en torno a la Visita del Papa 
León XIV. 

Gracias por colaborar en esta misión. 

 

Link de descarga:  

https://imagen.conelpapa.es 

https://conelpapa-imagen.web.app/ 

 

https://imagen.conelpapa.es/

